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          2415105 Word und Outlook für den Berufsalltag
        
 
        	Beginn	
              
                ab
              Mo., 22.04.2024, 09:00 - 13:30 Uhr
	Kursgebühr	  91,00 € 		
             
	Dauer	  4 x		
             
	Kursleitung	  




  
		Hans-Martin  Schönenberg
  



	
             
	Dokumente zum Download	

Für diesen Kurs sind keine Dokumente vorhanden.



  
        
          
          Dieser Intensivkurs zu Word und Outlook bietet Ihnen die Möglichkeit, Ihre Fähigkeiten in diesen Programmen zu verbessern und Ihr Wissen zu erweitern. 
In diesem Kurs werden Sie lernen, wie Sie mit Word effektiv professionelle Dokumente erstellen. Im Kurs werden Sie sich auf die Gestaltung von Briefen, Berichten und Tabellen konzentrieren und Ihnen wird gezeigt, wie Sie Word so einrichten können, dass es Ihren spezifischen Zwecken entspricht. 
Darüber hinaus wird der Kursleiter Ihnen Praktiken und Techniken vermitteln, um Outlook zu nutzen, um Ihre E-Mails effektiv zu verwalten und Ihre täglichen Aufgaben zu organisieren. Sie lernen, wie Sie Ihre Kontakte verwalten, Termine planen und Aufgaben priorisieren können, um produktiver und effektiver zu arbeiten.        
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  Kursort

  vhs Frechen, PC-Raum / 1. OG

  Hauptstraße 110-112

  50226 Frechen

  


  











Termine

 




  
    Datum
  

  
    Uhrzeit
  

  
    Ort
  







  Datum

  
    22.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 13:30 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Hauptstraße 110-112,
    vhs Frechen, PC-Raum
  







  Datum

  
    23.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 13:30 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Hauptstraße 110-112,
    vhs Frechen, PC-Raum
  







  Datum

  
    25.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 13:30 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Hauptstraße 110-112,
    vhs Frechen, PC-Raum
  







  Datum

  
    26.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 13:30 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Hauptstraße 110-112,
    vhs Frechen, PC-Raum
  













      
           Download der Kurstermine
      


 






 
  
  
  


   







 






	

	
	

	
    


                
                    



                
                
                    



                
            


        



	

	


    
        
    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    
        

    
        
            
                
        
        
            
                
                    
                        
                            

        

    
            
                    



                
        
    



    


                        

                    
                
            

        
        
                

            

        
    




    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    vhs Frechen

Hauptstraße 110-112 | 50226 Frechen
 Telefon 02234 / 501 1253
 E-Mail: info@vhs-frechen.de

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    Öffnungszeiten der vhs-Geschäftsstelle:

Montag bis Freitag        08:30 bis 12:30 Uhr 
 Montag und Dienstag  14:00 bis 16:00 Uhr
 Donnerstag                    14:00 bis 17:30 Uhr

Während der Schulferien bleibt die vhs
 nachmittags geschlossen.
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